LISA 3
SOOVITUSED PABERMATERJALIDE KASITSEMISEKS JA HOIDMISEKS

Pabermaterjalide k&sitsemine
e t00tada alati puhaste ja kreemitamata kétega.
soovitavalt kasutada puuvillkindaid.
mitte hoida laheduses toiduaineid, jooke ega muid vedelikke.
originaalide transportimiseks kasutada mdlemat katt.
paigutada, hoida ja kasutada originaale viisil, mis neid ei kahjusta.
valtida originaalide risti-rasti, labisegi ja Uksteise peale asetamist.
mitte laduda dokumentidest ja kaustadest kdrgeid virnu (tugev press nt lakkpitseritele).
eemaldada originaalidelt kdik metallklambrid.
e hoida sobivates stabiilsetes keskkonnatingimustes.
Pabermaterjalist dokumendid/ arhivaalid
¢ iga dokument asetada soovitavalt eraldi imbrisesse.
kinnitamata lehed paigutada timbrikusse (kuni 10 lehte vGi habras paber) vdi mappi .
pabermaterjale hoida eelistatult horisontaalselt.
mapid ja Umbrikud vdib asetada karpi.
karp téita optimaalselt, jattes min ~ 2cm vaba ruumi.
asetada maksimaalselt 3 karpi tlestikku, kui karbi materjal seda lubab.
ebakvaliteetsel alusmaterjalil ja enimkasutatavatest dokumentidest on soovitatav valmistada
tagatiskoopia arhiivipiisivale paberile.
Pargament
e iga pargament hoida tihedalt suletavas tugevas karbis (klimavonkumised).
e pargamendi kiiljes olevad ripppitserid karbis fikseerida.
Graafika
e siistematiseerida vOimalusel formaadi jargi.
iga graafiline leht asetada eraldi imbrisesse, et vahendada kahjustumist kasitsemisel
manuaaltehnikad (joonistus, akvarell, pastell) pasparteerida, vahele kinnitatud vaheleht
trikitehnikad (korg-, stigav-, lametriikk) asetada paspartuusse.
optimaalne on hoida iga leht eraldi paspartuus, eriti pudenevate pastellide, soe- ja
kriidijoonistuste puhul;
e paspartuu ja tagakilje papp (raamimisel) vastaku pikaajalise sailitamise nduetele.
o graafilised lehed kinnitada paspartuusse tlaservast volditud paberribade abil.
o originaali kdiki servi ega lehte tervikuna ei limita alusmaterjalile kinni.
Raamatud
e raamatuid sdilitada pustiselt jaluse serval.
tavahoiu laudid téita viisil, et materjal seisaks vajadusel pusti.
suureformaadilisi hoida horisontaalselt kaitseiimbristes.
raskeid ja tile 400mm korgusi raamatuid hoiustada horisontaalselt, et kdidet kaitsta.
raamatud votta riiulist vélja mitte seljast haarates, vaid kaantest. Selleks likata naaberraamatud
sissepoole.
raamatud ei tohi riiulil paikneda liiga tihedalt.
o Kkaitsta raamatuid otsese paikesevalguse eest, mis kahjustab, pleegitab ja muudab
koitematerjali rabedaks.
e raamat avada vaid nii palju, et see ei kahjustaks koidet. Avatuna hoidmiseks kasutada
raamatutugesid jm abivahendeid.



¢ vdltida raamatute kahjustamist kopeerimise l&bi. Veenduda, et kopeerimine on hadavajalik ja
seejarel kasutada spetsiaalseid raamatute koopiamasinaid.
Suureformaadilised kaardid ja plaanid
e optimaalne on hoidmine horisontaalselt arhiiviptsivast materjalist mapis.
e (ksikud suured vdi kergesti kahjustuvad lehed (kaardid, plakatid, graafika, joonistused) hoida
uksikmappides vdi paspartuudes timbrises.
e mittestandardsed sailikud, mis on liga suured, et neid Umbristada horisontaalseks hoiuks,
keerata rulli, kui materjal on rullimiseks piisavalt tugev.
o rullimisel keerata originaal imber min 10 cm labimddduga jéaigast arhiivipisivast papist toru.
e rulli kinnitamiseks ei kasutata kumme ega metallklambreid, vaid paelu v6i nGore.
o rullid paigutatakse omakorda arhiiviplisivasse Umbrisesse/materjalisse kaitseks valguse ja
tolmu eest.
e rulle ei hoita Uksteise peal.
e kaarte ei voldita kokku, murdekohad aja jooksul kahjustuvad (rebenemine, kulumine jm).
e objekte ei hoiustata le riiuli &are.
Fotomaterjal (vt juhis!)
hoida erinduetele vastavates kliimatingimustes (mustvalged/varvifotod 12-14 °C, 30-35% RH).
hoida pimedas, metallriiulitel vdi -kappides .
hoidmisel jargida arhiivipusivate ja P.A.T. testi labinud imbrismaterjalide kasutamise nduet.
iga foto asetada eraldi timbrisesse voi eraldada vahelehega.
raamitud ja paspartuudes fotod hoida horisontaalselt.
kasutada arhiivipisivast materjalist lehtede ja vahelehtedega albumeid.
fotokarbid ja mapid asetada horisontaalselt.
fotosid alusele mitte limida.
mitte teha aluslehtedesse sisseldikeid.
kasutada fotonurki.
késitseda originaale vaid puhaste puuvillkinnastega, kuna népuhigi ja rasv kahjustavad pinda.

NOuded hoiumaterjalidele
Ebadiged ja -kvaliteetsed materjalid kahjustavad juba mdne kuu véltel originaale, nahtavaks muutub
see alles aastakliimnete parast. Seetdttu on tahtis valida materjalid, mis vastavad kdrgetele
kvaliteedinduetele. See kehtib koikide hoiumaterjalide kohta, mis on originaaliga vahetus kontaktis.
Paberiimbrised, mapid, kartongid
e kasutada eranditult vaid arhiiviptisivat imbrismaterjali. Paberi, papi ja kartongi arhiiviptsivus
tagatakse labi jargmiste nbuete- puhas tselluloos, neutraalne liimistus ja aluselisuse reserv.
e pabermaterjalid vastaku ISO 9706 nduetele.
e happevaba ei tahenda arhiivipUsiv.
o vdltida tugevalt varvitud Gmbrismaterjale- veednnetuse puhul annavad nad vérvi lahti.
Kileimbrised
e kasutada vaid neid l&bipaistvaid polupropileen-, poliietileen- ja poliesteriimbriseid, mille
vananemiskindlus on tdestatud PAT testiga.
e lasertriikke ja neist tehtud koopiaid ei hoita kileimbristes (tooner jaéb elektrostaatiliste laengute
tottu kile kilge).
e kileimbrised vdivad kahjustada halbades hoiutingimustes koopiaid ja fotosid, seetttu eelistada
pabermaterjale.
Pealekirjutused ja signeerimised
o véltida otse originaalile kirjutamist! Vajadusel kasutada pehmet pliiatsit, arhiiviptsivat
kirjutusvahendit voi - templivérvi. Need on vee- ja pleekumiskindlad.




e siltide triikkimiseks sobivad laserseadmed; tindiprinterite kasutamine selleks on dldjuhul
sobimatu kirja laialivalguvuse ja pleekuvuse téttu. Erandiks testitud tindiprinterid ja tindid!

e mitte kasutada isekleepuvaid etikette. Need ei piisi sageli piisavalt kaua voi pohjustavad
originaalile limainest tingitud pusivaid kahjustusi.

Parandamine

o véltida ise originaalide parandamist- las seda teevad professionaalsed konservaatorid!

o vdltida sobimatuid kleeplinte /nt TESA jt/, kuna nad kahjustavad rohkem kui kaitsevad. Ka nn
vananemiskindlaid kleeplinte ei ole véimalik hiljem eemaldada; neid soovitav kasutada (kui
uldse) kaasaegsete dokumentide parandamiseks tekstivabadelt véljadelt.

o vdltida vBimalusel originaalide kleepimist alusele; eelistatud on kleepimiseta kinnitusvariandid
(nt fotonurgad, paberist s6bad jmt).

e pulgaliimid /nt UHU, Scotch jt/ ei ole sobivad pabermaterjalide kleepimiseks, kuna kaotavad aja
jooksul oma kleepomadused, samuti pohjustavad paberi varvumist, habrastumist ja lagunemist.
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